
 

内申書の記入方法について  ※「本人開封無効」にて作成願います。 

 

【氏名】楷書で氏名を記入します。ふりがな、生年月日を記入します。 

【性別】該当する方を○で囲みます。 

【現住所】町名から記入します。 

【学校名及び課程名】在学している高校名と、全日制、定時制、通信のうち該当するものを○で囲

み、学科目を記入します。 

 例：普通科、国際科、など 

【在学期間】入学年月と卒業見込年月を記入します。 

【学習の記録】各教科の評定を記入します。評定は、各校の評定方法のとおり記載してください。 

例：５段階評価の場合→５，４，３，…。内申書備考欄に「評定は５段階評価」と記入してください。

１０段階評価の場合→１０，９，８…。内申書備考欄に「評定は１０段階評価」と記入してくださ

い。 

まだ評定の出ていない学年については、最新の定期試験の点数を該当する教科欄に記入しま

す。この場合は、内申書下部余白に「評定未確定につき、定期試験の点数を記入」と書いてくださ

い。 

教科・科目のうち該当する科目がないときは、斜線で抹消し、該当する教科・科目に書き替えて

ください。なお、抹消して書き加えた場合でも訂正印の必要はありません。 

【特別活動の記録】所属する部活動名、生徒会活動委員名、社会活動等、文化活動など、本人が

①意欲を持って②集団への寄与が認められる活動を行っている事項を記入します。また、それに

類する個人的活動でも記入可とします。 

【出席状況】学年毎に欠席日数があれば日数を記入します。欠席理由は、必ず記入してください。

例：風邪のため、短期留学のため、忌引き、など。 

【行動及び性格の記録】評定は、Ａ（良い）,Ｂ（普通）,Ｃ（やや劣る）を目安に三段階評価で記入し

ます。ただし、各校で独自の評定方法があれば、その方法により記入します。その場合は、備考欄

に評定の説明を記入してください。 

【特記事項】資格、特技等を記入。学校における役割、生徒会活動、委員活動を記入。学校生活以

外での奉仕活動、地域活動等、日常の生活態度等、具体的に記入します。 

【身体状況】実施していない場合は空欄とし、備考欄に「身体測定未実施」と記入します。 

【備考】特記事項があれば記入します。 

【記載者】内申書を記入いただいた方の職・氏名と押印をお願います。 

【証明欄】学校長名（ゴム印等使用可）と押印をお願いします。 

 

                

 

【問合せ先】 

江別市都市提携委員会 

（事務局：江別市教育委員会生涯学習課） 

〒067-００74 江別市高砂町２４番地の６ 

電話：381-1049  FAX：382-3434 

E-maiｌ：kokusai@city.ebetsu.lg.jp 


