
文書収納

■現文書量を７割削減した値に対する必要什器数の算定と配置計画 ■什器イメージ

・各階の執務室内・執務室外それぞれで什器１台当たりに収納できる文書量をそれぞれ算定します。 執務室 文書庫

・キャビネットや集密書庫１台当たりのfmは右記の什器より算出します。

総務部 347.18 268.74 104.15 80.62 30.21 15.73

生活環境部 56.39 168.96 16.92 50.69 4.91 9.89 専用倉庫で一括管理

健康福祉部 447.65 562.76 134.30 168.83 38.95 32.95

子ども家庭部 150.00 78.00 45.00 23.40 13.05 4.57 キャビネット 集密書架

会計管理者 34.00 84.00 10.20 25.20 2.96 4.92

小計 1035.22 1162.46 310.57 348.74 90.08 68.06

建設部 872.91 886.60 261.87 265.98 75.95 51.91

経済部 259.59 66.28 77.88 19.88 22.59 3.88

教育委員会 236.53 228.11 70.96 68.43 20.58 13.36

生活環境部 421.43 560.15 126.43 168.05 36.67 32.80

農業委員会事務局 37.40 20.64 11.22 6.19 3.25 1.21

小計 1827.86 1761.78 548.36 528.53 159.04 103.16

総務部 492.75 290.16 147.83 87.05 42.87 16.99

企画政策部 267.56 163.39 80.27 49.02 23.28 9.57

選挙管理委員会事務局 40.50 25.50 12.15 7.65 3.52 1.49

小計 800.81 479.05 240.25 143.72 69.67 28.05

議会事務局 24.60 128.30 - - 7.13 25.04           　　　　　    立面図

監査委員事務局 3.10 8.80 0.93 2.64 0.27 0.52 一台当たりのfm 一台当たりのfm

議会図書室 44.65 - - - 12.95 0.00 W:0.862fm×4段=3.448fm W:0.854fm×6段=5.124fm

小計 72.35 137.10 0.93 2.64 20.35 25.56

3736.24 3540.39 1100.11 1023.63 339.14 224.83

                        ２階平面図          ３階平面図       ４階平面図

※3:文書庫４については保存文書の収納量を想定したもの

合計

１階平面図　　　　　　　　　

４階

階数 部署名

現状の文書量(fm) ７割減後の文書量(fm)

１階

２階

３階

　　　  立面図

必要な什器の台数(台)

備考執務室
(保管文書)

文書庫
(保存文書)

執務室
(保管文書)

文書庫
(保存文書)

執務室
W:900
(4段分)

文書庫
W:900
(6段分)

執務室:70台 
執務室:160台 執務室:91台 

文書庫1-2:12台 

文書庫1-1:47台 文書庫2-1:50台 

文書庫2-2:60台 文書庫3:30台 文書庫4:208台(※3) 

議会事務局文書庫:26台 
議会図書室:13台 

議会事務局:8台 監査委員事務局:1台 

専用倉庫(戸籍住民課):物品9台、文書10台 
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